شرح وظایف معاونت آموزشی تخصصی و فوق تخصصی
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	شرح وظیفه

	
	1. 
الف ) تهیه برنامه کلی برای انجام آزمون فلوشیپ:
· هماهنگی با اساتید گروههاي برگزار كننده ازمون فلوشيپ جهت برگزاری آزمون فلوشیپ
· ثبت نام پذیرفته شدگان آزمون فلوشیپ

        ب) تهیه برنامه کلی برای انجام آزمون ارتقا:
· درج نمرات ارزیابی درونی در سايت دبيرخانه شوراي اموزش پزشكي و تخصصي
· وارد کردن اطلاعات مربوط به دستیارانی که از وزارت خانه معرفی شده اند . 
· اجراي ازمون ارتقا 
· درج نمرات كتبي آزمون ارتقا در سايت دبيرخانه شوراي آموزش پزشكي و تخصصي

	
	2. ثبت نام دستیاران جدیدالورود( تخصص، فوق تخصص و فلوشیپ):
- تهیه پوشه وتکثیر فرم برای تهیه ملزومات جهت ثبت نام دستیاران جدیدالورود 
- ثبت نام و تكميل مدارك دستياران جديدالورود
- معرفي به بخش دستياران جديدالورود
- پيگيري وصول معرفي به بخش دستياران جديدالورود
- ثبت نام دستیاران جدیدالورود در سامانه الکترونیکی LB


	
	3.فن آوری اطلاعات
· بروز رسانی سامانه جامع الکترونیکی LB
· هماهنگی با دستیاران در خصوص کاربرد  LB توسط دستیاران از لاگ بوک الکترونیکی
· تنظیم و بروز رسانی اطلاعات دستیاران در صدور کارت ورود به جلسه دستیاری ارتقا



